附件2：

 怀化市机关事业单位人员信息登记简表

单位名称：                          填报时间：   年  月  日

	序号
	姓 名
	性别
	参加工作时间
	进入单位时间
	身份
	职称
	在编

状态
	行政

职务

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	单位负责人意见

2010年  月  日
	主 管 部 门 意 见

2010年  月  日


填表人：                            联系电话:

附件3：

怀化市机关事业单位基本情况简表

单位盖章：　　　　　　　　　　　　　　　　　　      年   月    日

	机构全称
	
	其他全称
	

	机构性质
	
	机构规格
	
	设立文号
	

	设立文件名
	
	设立时间
	

	编制数
	
	其中

领导职数
	
	经批准的

内设机构

名称及职数
	

	主要职责
	

	法人代表

（单位负责人）
	
	通讯地址
	

	
	
	工作联系人

及联系电话
	


