
         表一：

怀化市2013年度市直行政单位机构编制和在职人数统计表

填报单位（盖章）：                       领导签名： 

	第

一

栏
	单位全称
	
	机构类别
	

	
	单位其他全称
	
	机构性质
	

	
	单位习惯简称
	
	系统类别
	

	
	机构级别
	
	组织机构代码
	

	
	批准文号
	

	第

二

栏

	批准内设机构数

（不含机关党委、纪检监察机构或离退服务机构）
	
	实有内设机构数

（不含机关党委、纪检监察机构或离退服务机构）
	

	
	单位行政编制数
	
	单位行政在职人数

（不含编外聘用人员数）
	

	
	单位领导职数            （实职，不含内设机构领导）
	
	 实有单位领导数        （实职，不含内设机构领导）
	

	
	内设机构领导职数

（实职）（包含机关党委、纪检监察机构和离退服务机构）
	
	实有内设机构领导数

(实职)(包含机关党委、纪检监察机构和离退服务机构)
	

	
	机关其他事业编制数
	
	机关其他事业实有人数
	

	
	工勤编制数
	
	实有工勤人员数
	

	第

三

栏
	借调人员数
	
	年度接收军转干部人数
	

	第

四

栏
	主管单位审核意见：

盖 章                      


填表人（必填）：            联系电话（必填）：         邮政编码（必填）：
详细通信地址（必填）：              

表一的填报说明

1．机构类别：指机构的种类。可选填：“组成/工作部门”、“直属特设机构”、“直属机构”、“部门管理机构”、“议事协调机构的办事机构”、“临时机构”、“省以下垂直管理机构”、“驻外地办事处”或“其他机构”。

2．机构性质：可选填“国家机关”、“政党机关”、“社会团体”、“政法机关”或“其他”。

3．系统类别：可选填“党委系统”、“人大系统”、“政府系统”、“政协系统”、“民主党派系统”、“群众团体系统”、“法院系统”、“检察院系统”、“经济实体系统”或“其他系统”。

4．批准文号：只需填写本年度下发的与机构或编制有关的文件的编号即可。

5．第二栏中，内设机构数不含机关党委、纪检监察机构或离退服务机构，但内设机构领导数应包含机关党委、纪检监察机构或离退服务机构的领导。
6．年度接收军转干部人数：指根据军转干部安置管理部门的计划要求，本单位本年度实际接收安置军队转业干部的人员数，此部分数据含在实有人数内。

7．借调人员数：指部门因工作需要，临时从其他单位借调的且借调期为三个月（含）以上的人员数。此部分数据不含在实有人数内。

8．关于离退服务人员：本附件未设离退服务人员相关指标项。已置换成行政编制的离退服务人员编制数及其实有人数应分别包含在第二栏的“单位行政编制数”和“单位行政在职人数”中，未置换成行政编制的离退服务人员编制数及其实有人数应分别包含在第二栏的“机关其他事业编制数”和“机关其他事业实有人数”中。

9．第四栏由主管单位填写盖章，主管单位指填报单位的上级单位，即省直属主管单位（如果填报单位为省直属主管单位，则第四栏由填报单位填写盖章）。填写此栏的单位与填报本文件附件8的单位须为同一单位。

10．填写表一的单位必填写表二。

表二：
 怀化市2013年度市直行政单位内设机构统计表

填报单位（盖章）：                                                                        领导签名：
	单 位 全 称
	　
	批准内设机构的文件编号
	　

	单位领导实有数及内设机构实有信息

	序号
	单位领导/内设机构
	实有行政在职人数
	实有内设机构领导数
	实有机关其他事业人员数
	实有工勤人员数
	　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　
	序号
	单位领导/内设机构
	实有行政在职人数
	实有内设机构领导数
	实有机关其他事业人员数
	实有工勤人员数

	--
	单位领导（实职）
	
	---
	----
	---
	
	12
	　
	　
	　
	　
	　

	--
	单位领导（非实职）　
	
	---
	----
	---　
	
	13
	　
	　
	　
	　
	　

	注：若未单独设立则不填，避免重复统计人数
	机关党委
	
	
	
	
	
	14
	　
	　
	　
	　
	　

	
	纪检监察机构
	
	
	
	
	
	15
	　
	　
	　
	　
	　

	
	离退服务机构
	
	
	
	
	
	16
	　
	　
	　
	　
	　

	1
	
	
	
	
	
	
	17
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	
	18
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	
	19
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	
	
	
	
	
	
	20
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	21
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	22
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	23
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	24
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	25
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	总计（包括单位领导数和机关党委、纪检监察机构和离退服务机构的数据）　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	


表二的填报说明

1．填写附件3的单位必填写附件4。

2．如果单位未设立（或未单独设立）机关党委、纪检监察机构或离退服务机构，则表中的相应位置不必填写，以免重复统计人员；如果单位设立了机关党委、纪检监察机构或离退服务机构，则应在表中相应位置填写，但该三个机构不计入内设机构数。
3．由于该表是将附件3中的某些指标细分到各个内设机构来统计，因此各内设机构指标的总计须等于附件3中的对应指标，即：表中内设机构的数量须与附件3中的“实有内设机构数”相等，表中“实有行政在职人数”的总计须与附件3中的“单位行政在职人数”相等，表中“实有内设机构领导数”的总计须与附件3中的“实有内设机构领导数”相等，表中“实有机关其他事业人员数”的总计须与附件3中的“机关其他事业实有人数”相等，表中“实有工勤人员数”的总计须与附件3中的“实有工勤人员数”相等。

     表三：
怀化市2013年度市直事业单位机构编制和在职人数统计表

填报单位（盖章）：                          领导签名： 

	第

一

栏
	单位全称
	
	单位习惯简称
	
	主管单位
	

	
	单位其他全称
	
	机构规格
	
	系统类别
	

	
	批准文号
	
	行业类别
	
	经费形式
	

	
	法人证书号
	
	组织机构代码
	
	成立时间
	

	

	第

二

栏
	经费形式  数 据
	全额拨款
	差额拨款
	经费自理
	其他
	总  计

	
	编  制  数
	
	
	
	
	

	
	实 有 人 数
	
	
	
	
	

	

	第

三栏
	是否参照公务员法管理
	
	参照公务员法管理的实有人数
	
	借调人员数
	

	
	年度接收军转干部人数
	
	事业单位类别
	

	
	编外聘用人员数
	
	实有人数与编外聘用人员数之和
	

	

	第

四

栏
	管理岗位编制数
	
	 管理岗位实有人数
	

	
	专业技术岗位编制数
	
	专业技术岗位实有人数
	

	
	后勤工作岗位编制数
	
	后勤工作岗位实有人数
	

	
	生产工人岗位编制数
	
	生产工人岗位实有人数
	

	
	其他岗位编制数
	
	 其他岗位实有人数
	

	

	第

五

栏
	核定单位领导职数

（实职，不含内设机构领导）
	正厅
	副厅
	正处
	副处
	正科
	副科
	合计
	单位领导实有数

（实职，不含内设机构领导）
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	核定内设机构数

（仅处级以上单位填写）
	
	实有内设机构数

（仅处级以上单位填）
	

	
	核定内设机构领导职数

(实职)(仅处级以上单位填)
	正处 
	副处 
	正科
	副科
	合   计
	实有内设机构领导数

(实职)(仅处级以上单位填)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	第

六

栏
	主管单位审核意见：

盖 章                     


填表人：              办公室电话：                 邮政编码：
详细通信地址：                       
表三的填报说明

1．第一栏中：行业类别是指按事业单位主体业务属性划分的类别，即行业分类，参照《事业单位的行业类别清单》填写；系统类别应等于主管单位所属的系统类别，可选填“党委系统”、“人大系统”、“政府系统”、“政协系统”、“民主党派系统”、“群众团体系统”、“法院系统”、“检察院系统”、“经济实体系统”或“其他系统”；批准文号只需填写本年度下发的与机构或编制有关的文件的编号即可。

2. 编外聘用人员数：指与本单位签订正式劳动合同的人员数，不包括劳务派遣用工。
3．第二栏中“编制数”的“总计”应等于第四栏中的五项“编制数”之和；第二栏中“实有人数”的“总计”应等于第四栏中的五项“实有人数”之和。

4．年度接收军转干部人数：指根据军转干部安置管理部门的计划要求，本单位本年度实际接收安置军队转业干部（不含退伍兵）的人员数，此部分数据含在实有人数内。

5．借调人员数：指部门因工作需要，临时从其他单位借调来的且借调期为三个月（含）以上的人员数。此部分数据不包含在实有人数内。

6. 第三栏的事业单位类别：选填“行政类”、“公益一类”、“公益二类”、“生产经营类”或“未定”。
7．第六栏由主管单位填写盖章，主管单位指填报单位的上级单位，即省直属主管单位（如果填报单位为省直属主管单位，则第六栏由填报单位填写盖章）。填写此栏的单位与填报本文件附件9的单位须为同一单位。

8．表格最下方的办公室电话、通信地址和邮政编码必须认真照实填写。办公室电话应包含区号，如办公室无电话，可填写手机号码。
6
1

